
MIT國際科學園區第二期 
保全暨清潔服務招標公告 

(壹)、委託概況：  

 (一)招標機構：MIT國際科學園區第二期 (以下簡稱本園區)。 

 (二)招標地址：新北市中和區板南路492號-5(代表號)。 

 (三)社區概況：地上1-7層(加頂樓)、地下2層、 

               棟數：2棟(A棟/B棟)、戶數：187戶、 

               電梯14支(貨梯8座/客梯6座)、 

               公共廁所28間及卸貨碼頭8座、其他公設設施。 

(貳)、委託管理標的： 

 A棟~新北市中和區立德街 73號~101號 

 B棟~新北市中和區板南路 490、490-1~490-8、492、492-1~492-8 

 MIT國際科學園區第二期全部區域之共用及約定共用部分 

(參)、委託管理事項：應包含但不僅限於下列項目 

(一)公共事務管理服務： 

協助園區公設、財務、修繕、推動各項事務管理、財報業務、法律協助、 

公共財產管理、區分所有權人會議召開、公共事務、公共關係、信件服務 

規章研擬、對外公關、緊急事項排除、聯絡處理等。 

(二)建築物附屬設施(備)之檢查及建議修護事宜。 

(三)警衛安全管理服務：社區及周圍環境之防災、防盜、防火等 

安全維護與監控、車輛管制、事故處理、防災演練、信件服務等事宜。 

 



(四)免費提供法律諮詢服務。 

(五)社區清潔環保、消毒與環境衛生維持 

(六)清潔年度定期性清潔項目：水塔清洗(一年2次含水質檢驗報告)、一樓大

廳地面晶化、挑高玻璃(一年2次)、樓層地板

清洗打蠟(一年4次)、地下停車場清洗(一年2

次)、病媒防治消毒(一年4次)。 

(肆)、委託管理約期： 

自民國111年6月01日零時起至112年5月31日24時止，共計一年 

得應實際派遣編制人力，按月給付服務費用  

(伍)、人員需求： 

(一)園區-園區隊長1名(須備總幹事證照) 

執勤時間~週一至週五~08：00到18：00 

週六、日休假、國定假日亦休。(協助總幹事管理相關事務及保全清潔人員) 

(遇災害、颱風、緊急突發事件時須到場協助總幹事作業) 

 (三)保全人員 

中控哨1哨-2名(24小時執勤)~ 

須具基礎協調能力，協助總幹事與隊長處理相關事務。 

前車道哨1哨-2名(24小時執勤)~ 

進出車輛.人員管制.調度.園區巡邏.公共事務察查.災害防治 

後車道哨1哨(週一至週五~07：00到19：00)週休2日.例假日休 

進出車輛.人員管制.調度.園區巡邏.公共事務察查.災害防治 



A/B大廳哨-2名(週一至週五~07：00到19：00)週休2日.例假日休 

 

(四)  1.環保員-6名(8小時執勤、A/B棟每週六須要各 1 人值班) 

      2.環保員-2名 

(週一至週五~16：00到 20：00、假日須有排班人員到場維護) 

陸、人員資格： 

(一)隊長 

1.須具廠辦或商辦執勤經驗(領有大樓事務管理人證照) 

2.可協調處理廠戶異常(違規)事項或緊急突發事件 

3.遇災害、颱風、緊急突發事件時須到場協辦處理 

4.遇請、休假時，公司需派督導幹部代班 

5.領有保全護照並附警察局業管單位安全查核公函~ 

例如良民證(考量保全安全查核時效，可於進駐後15日內檢核) 

 (二)保全人員： 

1.男，身體健康，年齡65歲以下~ 

(大廳哨男女均可~女，身體健康，年齡55歲以下) 

2.領有保全護照並附警察局業管單位安全查核公函~ 

例如良民證(考量保全安全查核時效，可於進駐後15日內檢核)， 

具廠辦~貨車碼頭進出調度、門禁管理維護、巡邏勤務、停車場門禁管理、 

郵件分發、異常事故災害處理經驗。 

 (三)以上工作人員在執行勤務時皆不得有下列之行為~ 



  吸菸、飲酒、嚼檳榔、玩手機、服裝不整等影響園區形象之行為。 

(四)園區環保員-男女均可、年齡60歲以下。 

(五)以上人員~ 

均應無前科紀錄，任職前應提供安全查核正本、良民證以供查考。 

 

壹. 投標時需檢附之文件：  

1. 保全公司應為政府立案領有合法證明， 

   資本額新台幣肆仟萬元（含）以上； 

公寓大廈管理維護公司應為政府立案領有合法證明， 

   資本額新台幣壹仟萬元（含）以上。  

2. 具物管公司及保全公司公商會會員資格。  

3. 依政府規定投保保全責任險、意外險及具備管理人員服務證照。  

4. 具內政部核發之保全許可證。  

5. 營利事業登記證。  

6. 內政部核發之許可證。  

7. 完稅證明（401表）。  

8. 勞工安全衛生管理證。  

9.必須有新北市或台北市廠辦或商辦2個案場且現在實際服務中 



  9.1.住宅社區廠辦混商200 戶以上現場服務經驗 

  9.2.目前現有服務之社區(含第9項.第9.1項，合計5個以上) 

  檢附社區名稱、地址電話、委員會、總幹事名單 (並附合約書影本) 

  以方便查證 

10. 各項文件影本頇加蓋公司印鑑及負責人私章。  

11. 企劃書內容(一式3份)：  

 11.1.公司簡介、管理制度與社區管理方案。  

 11.2.工作團隊各項公內容、細則、配置、規範、考核及紀律懲戒辦法。  

 

貳、投標需知：  

1. 領標日期：111年4月11日至111年4月20日 

  每日10:00至16:00至本園區管理中心領取、領標金NT:500元。  

2. 截標時間：111年4月22日18:00止(由秘書及總幹事每日收.登) 

(截標後標單轉財委收存，開標時轉權責委員交於監察委員拆封) 

文件包含：企畫書(含相關證明文件)及標單(需另封套)，均需蓋騎縫章。  

3. 廠商送審資料，無論獲選與否，恕不退件。  

4.合約期間1年，自民國111年6月1日至112年5月31日止。  



  4.1.試用三個月(111.6.01~111.08.31)經權責委員審議完成再轉呈現任委員

會委員覆議。 

  4.2.如未經試用通過由第二順位遞補 

5. 得標(契約)公司簽約當日應附所有送審核之證件正本送本會稽核， 

   如有相關證照租借牌及偽造證件等事件發生本會將移送法辦外， 

   並取消該公司得標資格，由第二順位廠商遞補第一順位， 

   以此類推(得標(契約)公司若被檢舉經查屬實者應同辦理)。  

6.得標廠商須押保證金(服務費一個月)。合約到期不再續約無息退還 

7.有意競標廠商於上班時間(週一至週五10:00~15:00)，親赴本園區服務中心 

  登記參訪，計費估價執勤.清潔介紹園區A/B棟樓由(總幹事)陪同。  

3.連絡人 ( 總幹事 周又旗 )   連絡電話:8228-1484 

 

參、評選：  

1. 遴選開標~ 

1.1.開標審議主持委員~環安委員、列席參審委員~主.副.財.監.總.設委員. 

1.2.訂111年4月25日13:30於服務管理中心拆封，(採最有利標者得) 

1.3.審閱委員(至少五人到場出席) 

2.通知：111年4月27日13:30~得標廠商(第一順位)(第二順位)到場簡報 

3.於B棟會議室進行簡報 30 分鐘(重點簡報)得標廠商3人為限(含清潔部門) 

4.委員提問、得標廠商以10分鐘為限回覆內容 



4.1.參與簡報廠商請自行攜帶電腦及投影設備  

4.2.各投標廠商經管委會審核後擇一決定，其他廠商不得異議 

5.得標廠商需提前15天~20天到園區實習之費用由廠商自行吸收 

6. 本投標須知若有任何疑問或疏漏，由管委會權責委員解釋或補充為準。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
肆、總標單 

標單填寫說明： 

1.本標單各標價(含稅)請以中文大寫~ 

（壹、貳、叁、肆、伍、陸…）填入， 

      2.金額計至個位，塗改作廢。 

      3.採購案名稱： 

MIT國際科學園區第二期 
 

保全暨清潔服務招標投標總標價 
 

 （採月份計算）： 
 
新 百萬 

 

拾 萬 萬 仟 佰 拾 元  

台 

幣 

       整 

 

投標廠商名稱：                  印 

 

負責人 姓 名：                  印  
 

                    
                             中華民國   年   月   日  


